Como redactar una ponencia para el Forum.
La Ponencia debe constar de:
1. Portada 
2. Indice

3. Resumen

4. Palabras claves

5. Introducción 

6. Desarrollo

7. Valoración económica y aporte social.

8. Conclusiones y Recomendaciones

9. Bibliografía

10. Anexos

11. Datos de los autores
1. Portada
· Nombre del evento y año. Ejemplo: FORUM de Ciencia y Técnica 2011.

· Titulo del trabajo. Debe describirse de forma precisa el contenido de la ponencia, no debe tener siglas ni abreviaturas, excepto aquellas que toda la audiencia conoce.

· Nombre y apellidos del autor principal y coautores.

· Centro de procedencia: debe escribirse correctamente sin abreviaturas ni mucho menos siglas.
· Organismo.

· Municipio.

· Provincia.

· Año.

2. Indice

Ofrece en orden de aparición los títulos y número de la página de los puntos señalados.

3. Resumen
· No debe rebasar las 250 palabras. La redacción será breve y precisa. Se evitarán giros gramaticales complejos. Se utilizarán las unidades de medidas del sistema internacional: cm, m, Kg., Km., Tm., etc.
· Se redactará en tercera persona, realizando siempre la partícula se. Ejemplo:
Se analizó, Se obtuvo, Se utilizó, Se muestran, etc.
· El contenido debe ordenarse lógicamente (el problema que se soluciona, qué se hizo, cómo se hizo, dónde se hizo, cuáles resultados se obtuvieron, dónde puede emplearse, ventajas que aporta con respecto a otros, etc.) Debe estar estructurado por oraciones cortas, respetando la terminología empleada en el original.
· No utilizar símbolos, abreviaturas o caracteres desconocidos.
· RECUERDEN QUE EL RESUMEN VA A LA BASE DE DATOS Y ES EL QUE MOTIVA O NO A CONSULTAR EL TRABAJO.

4. Palabras Claves

· Una lista de tres a ocho términos (separados por coma) descriptivos del contenido principal de la ponencia. 

· Estas palabras son usadas por los servicios bibliográficos para clasificar el trabajo bajo un índice o tema particular. 

· Escoge estos términos cuidadosamente para que la ponencia se       clasifique correctamente. 
5. Introducción
La introducción informa tres elementos muy importantes del trabajo: el propósito, la importancia y el conocimiento actual del tema. 

Comienza con elementos generales (a menudo cronológicamente) hasta llegar al propósito u objetivos del trabajo. 

 La relación entre la investigación o solución y el conocimiento previo                                 del tema se establece mediante una narrativa apoyada por citas de la         literatura.
6. Desarrollo
Ampliar y precisar los objetivos que se persiguen en el trabajo. En esta parte, se explica cómo se realizó el trabajo, qué materiales, métodos e instrumentos utilizó, donde lo hizo, herramientas utilizadas, procedimientos, agregando tablas, gráficos, plazos si los necesita. Debe ser lo más explícito posible. Recuerde que usted escribe para que otros reproduzcan o comprueben lo que usted ha logrado.

· Esta parte de la ponencia le explica al lector cómo hiciste tu trabajo, la metodología, técnica, procedimiento o modelo que utilizaste, así como las pruebas estadísticas empleadas para evaluar los resultados. 

·       El trabajo debe ser factible de validarse y generalizarse; por lo tanto, tienes que proveer suficiente información para que eso pueda ser posible.
7. Valoración económica y aporte social.
· Esta sección de la ponencia es de suma importancia. Aquí se exponen los resultados del trabajo y se comparan con otros obtenidos en trabajos anteriores realizados por el mismo autor u otros autores. 

· Para la exposición de los resultados se pueden utilizar tablas y figuras. 

· Debe aparecer reflejado el impacto logrado con el trabajo (económico, medio ambiental, científico, social). 

· En el caso de resultados de impacto económico deben mostrar un análisis costo-beneficio del mismo. 

· Se debe reflejar si se eleva la calidad, la productividad del trabajo o los demás indicadores en el campo de la eficiencia, si se incrementan  los fondos exportables o se sustituye importaciones y si reportan beneficios de carácter social.
8. Conclusiones y Recomendaciones.
Se explica a qué conclusiones llegaron respecto a los objetivos trazados en el trabajo y se plantean las recomendaciones, en qué instituciones se puede emplear o generalizar con éxito. Resume los principales  resultados del trabajo y las experiencias adquiridas en su realización, así como las sugerencias para la continuidad y perfeccionamiento  del mismo.
9. Bibliografía.

Contiene:

Todos los documentos o referencias que usted sabiamente consultó antes, durante y después de su trabajo. 

Las fichas bibliográficas de las referencias citadas en el texto, incluyendo la Base de Datos del Forum.
Ejemplo
Vizcaya Alonso, Dolores. Información: procesamiento de contenido. Rosario : Editorial Nuevo Paradigma, 1996. 120p.
10. Anexos.

Deben aparecer los planos, croquis, esquemas, fotos, etc. que puedan ilustrar mejor el resultado.  

Se deben anexar los avales administrativos del aporte económico o el beneficio social firmados y acuñados, el dictamen del Jurado que lo analizó en el centro, los avales de los usuarios de todos los lugares donde se aplicó el trabajo, los premios alcanzados en diferentes niveles.,  recoger  los nombres de los autores y coautores y el % de participación de cada uno de ellos en el trabajo. 

En caso de las ponencias de aporte nuevo que por su grado de novedad requieran ser protegidas, debe anexar la constancia que se inició el trámite  para su protección en la OCPI o en el CENDA.
Acta de Participación: Por ciento de participación, firma de los autores, número de Carne de Identidad 
11. Datos de los autores.

Debe aparecer el nombre y apellidos del (los) autor (es) principal(es), así como: edad, sexo, correo electrónico, categoría ocupacional, nombre y dirección del centro de trabajo, teléfono, ministerio y entidad superior al centro de trabajo
Generalización.  En el Desarrollo del trabajo deben incluirse los siguientes aspectos:

Se hará referencia a la ponencia que dio origen a la generalización exponiendo el lugar de procedencia.

Se explicará de forma detallada si se realizó algún cambio a la tecnología aplicada en el trabajo inicial.

Poner centros donde se podría generalizar el trabajo

Se deberá expresar todos los resultados que se han obtenido con esta introducción, haciendo énfasis fundamental en la valoración económica, el aporte social y especificar en los casos que responda a las temáticas relacionadas con el ahorro y   eficiencia energética, sustitución de importaciones y programas priorizados por la  Revolución.

También se incluirán todos los avales que la respalden y lo demás documentos.

Poner  nombres de centros o instituciones donde se aplica el trabajo  con los  respectivos avales  que demuestren que esa generalización se aplica en  dicho centro.

